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Dziat Nauczania



Do Systemu URION) SRS logujemy sie na stronie
https://srs.ignatianum.edu.pl/

Systemu Rezerwacji Sal stuzy osobom, ktére sktadajg i rozpatruja
rezerwacje.

Uprawnienia do rezerwacji nadawane przez pracownikéw Dzietu IT.

Rezerwacja obejmuje trzy etapy.
| Etap
W Menu gtéwnym wchodzimy w zaktadke Dodaj rezerwacje

G 51 hittps/ srsignatianum.edu.plie s
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Moje rezerwacje

Ta coedd Systemu Farerwic) Sal shaty ofobam, kbbng skisdaly i rozpatndy redrndcie. Propdatne informacie Inajdy tutl) jedynie pioby I uprimhienid
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1. Maoje f8herwacje

Mowe

4 Moje wpdarpenis
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Peafereniie Brak rezerwachi

Nastepnie klikamy w Utwdérz nowa rezerwacje

Utwdrz nows rezerwacje

Pokaz aktualnie edytowana rezerwacje (edytujesz: dr Alicja Malewska egzamin II termin)

Anuluj
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https://srs.ignatianum.edu.pl/

Otworzy sie okno edyc;ji:

Slales

mEREmarasl i

Il Etap
Edytujemy rezerwacje - uzupetniamy Szczegdty rezerwacji wpisujac
Tytut rezerwacji. Nastepnie zapisujemy zmiany klikajac przycisk Zapisz
zmiany.
Istnieje takze mozliwos$¢ dopisania dodatkowych informacji w polu
Wpisz swoj komentarz. Po wpisaniu komentarza réwniez zapisujemy
zmiany.

[l Etap

Uzupetniamy Terminy i sale spotkahn poprzez dodawanie spotkan klikajac
w pole Dodaj spotkanie do rezerwacji - wchodzimy w to pole i pojawia
nam sie ponizszy widok.
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Slalus rereracacy: My B W |I_|||'|.||r_|'-;

Oashas Salada s rererwacle Y i W I n
Sabe Dedaj

F
Tyl rererwac)i Linaa

W godzinach

Wpisz vwj komentars E]
W

Uzupetniamy pola: Budynek, Sale (poprzez przycisk Dodaj), Dnia i W
godzinach, a nastepnie klikamy w pole Zapisz zmiany.

W trakcie pierwszego etapu, kiedy rezerwacja jest nowa i widoczna
jedynie dla rezerwujgcego, mozna jg edytowaé¢ i dodawaé¢ do niegj
spotkania. Zatem, jezeli chcemy dodac¢ wiecej terminéw (spotkan) do
danej rezerwacji, to powtarzamy powyzsze kroki rozpoczynajac od pola
Dodaj spotkanie do rezerwacji.

Etap ten konczy sie, gdy wtasciciel publikuje swojg rezerwacje - klikajac
w pole Zgtos rezerwacje do rozpatrzenia.
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Siatiss rezerwas)i iy 2 Data Gala  Budyreel A pe

Osoba skiadajgca rezerwadcie

Tybul repervsci

Wpisr oo koamsentars

Blokowana jest wtedy mozliwos¢ edycji nazwy, a rezerwacja
staje sie widoczna dla oséb, ktére mogga jg zaakceptowad badz
odrzuci¢ (opiekundéw sal wskazanych w rezerwacji).

W trakcie etapu oczekiwania na rozpatrzenie, osoby
uprawnione do akceptacji lub odrzucenia rezerwacji moga do
niej dodawac¢ badz usuwac spotkania. Etap ten konczy sie
zatwierdzeniem |ub odrzuceniem rezerwacji. W przypadku
akceptacji rezerwacji, tworzone jest wydarzenie typu inne niz
zajeciowe, ktérego jest kopia zaakceptowanej rezerwacji. Od
tego momentu to ono jest widoczne na kalendarzu (dla
wszystkich) i moze zostaé usuniete przez swojego wtasciciela
w sekcji Moje wydarzenia. Po odrzuceniu rezerwacji nic sie nie
dzieje, rezerwacja nie jest juz wyswietlana na kalendarzu.
Administratorzy (opiekunowie sal) maja mozliwo$¢ usuniecia
zaakceptowanych i odrzuconych rezerwacji. Usuniecie
rezerwacji zaakceptowanej nie spowoduje usuniecia
wydarzenia, ktore z niej powstato.

Rezerwowanie sal mozemy sobie usprawni¢ poprzez
wczesdniejsze wyszukanie wolnej sali. Mozna to zrobi¢ klikajac
w pole: Wyszukiwanie rozszerzone.
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Pojawi sie okno:

Wybieramy budynek i uzupetniamy pozostate parametry i klikamy:
filtruj. Wyswietlg sie wolne sale, ktére mozemy zarezerwowaé w
wybranych przez nas terminach.



Istnieje mozliwo$¢ wygenerowania Raportu (wydruku zajetosci sal
w formie pdf lub excel)

Akademia Ignatianum w Krakowie - Centralny

Sala: 407
Poriedzialer, 2032-08-01 Wiorek, 2022-08-02 Srods, 20220
Kalendarz 0500
b, T Wyszrukiwanie rozszerzone
L ! . 05100
""-1. Wyszukiwane spotkan
P
1 ! Dodaj rezerwacje
B 0700
'L Maoje rezerwacije
"
Moje wydarzenia
Zajetosc sal w budynku
3 Preferenc)e o :
Zajetosc jednej sali
Eﬁ' Raporty
.n Statystyki
1000
1108

| Eirmeminn [ ETEER |

Wybierajac: Zajetos¢ sal w budynku pojawi sie okno:

i by ezl

Satila “

Dsbs rorpeerr eois
Cata rakodcs enis
Formast plikii L ] F Ex
REozbij termeny na dety [wWytluls c2as wWyssukivans ) n

Poami 2ajecks dydaktycrne
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Po wpisaniu parametrow klikamy w pole Wygeneruj raport

Wybierajac: Zajetos¢ jednej sali pojawi sie okno:

Budyrek
Sala
LaEA mahpodrecia
Diata Fakondremmia
Orentasja L
Pomin tytuly nankowe | raveodowe

Pamin Fajecia dydaktycerne

Po wpisaniu parametrow klikamy w pole Wygeneruj raport

Jesli jestes opiekunem sali, w ktérej chcesz utworzy¢ jakies
wydarzenie, to nie musisz robi¢ rezerwacji. Mozesz przejs¢ do
kalendarza i utworzy¢ nowe wydarzenie typu 'inne' zaznaczajac
myszka przedziat czasu, w ktérym miatoby sie odby¢ wydarzenie.
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